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Положение
об обработке персональных данных учащихся, 

родителей (законных представителей) 
в МБОУ «средняя общеобразовательная школа №2 им.А.С.Пушкина»

I. Общие положения
1.1. Положение об обработке персональных данных учащихся, родителей (законных 

представителей) в МБОУ СОШ №2 'им.А.С.Пушкина (далее -  Положение) разработано в 
соответствии с основными законодательными и нормативно-правовыми актами в области 
обработки персональных данных: 1 '

-Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
-Трудовой кодекс Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;
-Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;
-Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 №188 «Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера»; '
-Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «О̂ б утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных»;

-Постановление Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мёр, 
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 
органами» и иными нормативными актами, действующими на территории Российской 
Федерации. . '

1.2. Положение определяет порядок и условия обработки персональных данных учащихся, 
родителей (законных представителей) в МБОУ СОШ №2 им.А.С.Пушкина (далее ОУ) в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.3. Персональными данными учащихся, их родителей (законных представителей) является 
любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой 
информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, 
имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, 
имущественное положение; образование, профессия, должность, запись системы 
видеонаблюдения ОУ, другая информация.

1.4. Обработка персональных данных учащихся школы, их родителей (законных 
представителей) осуществляется с целью обеспечения ' наиболее полного исполнения 
образовательным учреждением своих обязанностей, обязательств и компетенций, 
определенных Федеральным законом "Об образовании", а также целями обработки 
персональных данных обучающихся являются:

- обеспечения соблюдения федеральных законов и иных нормативных правовых актов;
- учёта детей, подлежащих обязательному обучению в ОУ;
- соблюдения порядка и правил приема в ОУ;
- индивидуального учёта результатов освоения учащимися образовательных программ, а 

также хранение архивов данных об этих результатах на бумажных носителях и/или 
электронных носителях;



- учёта реализации права учащихся на получение образования в соответствии с 
государственными стандартами в форме самообразования, экстерната, на обучение в 
пределах этих стандартов по индивидуальным учебным планам;

- учёта учащихся, нуждающихся в социальной поддержке и защите;
- учёта учащихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих 

специального педагогического подхода, обеспечивающего их социальную реабилитацию, 
образование и профессиональную подготовку, содействие в обучении, трудоустройстве;

- использования в уставной деятельности с применением средств автоматизации или без 
таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно­
телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним;

- заполнения базы данных системы Электронный дневник, повышения эффективности 
| управления образовательными процессами, проведения мониторинговых исследований в 
I сфере образования, формирования статистических и аналитических отчётов по вопросам
; качества образования;

- обеспечения личной безопасности учащихся;
- планирования, организации, регулирования и контроля деятельности ОУ в целях 

осуществления государственной политики в области образования.

1.5. В целях настоящего Положения используются следующие понятия и термины:
| а) персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
[ определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
! б) обработка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность
I действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
I использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
| систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
I использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
| блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
| в) автоматизированная обработка персональных данных -  обработка персональных
\ данных с помощью средств вычислительной техники;
j г) распространение персональных данных -  действия, направленные на раскрытие
t персональных данных неопределенному кругу лиц;
j д) предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие
j персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
| е) блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки
} персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных);
ж) уничтожение персональных данных -  действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

з) обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых становится
[ невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
| персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
|s и) информационная система персональных данных -  совокупность содержащихся в базах
I данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий 
| и технических средств.

| 1.6. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом директора и
! является обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к
: персональным данным учащихся и их родителей (законных представителей).

II. Состав персональных данных
2.1. Персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей)- 

[ информация, необходимая ОУ в связи с осуществлением образовательной деятельности.
| Под информацией об учащихся и их родителей (законных представителей) понимаются



сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни гражданина, позволяющие 
идентифицировать его личность.

2.2. Получение персональных данных осуществляется путем представления их родителем 
(законным представителем) ребенка лично;

2.3. Родитель (законный представитель) ребенка обязан предоставлять в ОУ достоверные 
сведения о себе, своем ребенке и своевременно сообщать об изменении этих персональных 
данных. ОУ имеет право проверять достоверность сведений, предоставленных родителем 
(законным представителем), сверяя данные с оригиналами предоставленных документов.
2.4. К персональным данным учащегося относятся:
- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность (свидетельство о 
рождении, паспорт);
- информация, содержащаяся в личном деле;
- информация, содержащаяся в страховом свидетельстве государственного пенсионного 
страхования;
- информация, содержащаяся в медицинском полисе;
- сведения о составе семьи;
- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны, адреса электронной почты;
- другая персональная информация.

2.5. При поступлении в ОУ родителями (законными представителями) учащихся 
представляется:
- заявление о приеме;
- копия свидетельства о рождении ребёнка;
- копия медицинского полиса ребёнка;
- паспорт одного из родителей;
- медицинская карта ребёнка установленного образца.

III. Условия обработки персональных данных

3.1. Обработка персональных данных осуществляется с письменного согласия субъекта 
персональных данных родителей учащегося (законных представителей), составленного по 
форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

3.2. Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств 
автоматизации, так и без использования таких средств.

3.3. При обработке персональных данных уполномоченные лица обязаны соблюдать 
следующие требования:

- персональные данные предоставляются самим субъектом персональных данных 
родителями учащегося (законными представители);

- объем и характер обрабатываемых персональных данных, способы обработки 
персональных данных должны соответствовать целям обработки персональных данных;

- защита персональных данных от неправомерного их использования или уничтожения 
обеспечивается в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской 
Федерации;

- передача персональных данных не допускается без письменного согласия субъекта
персональных данных, родителей учащегося (законных представителей), за исключением 
случаев, установленных федеральными законами; '



- обеспечение конфиденциальности персональных данных, за исключением случаев 
обезличивания персональных данных и в отношении общедоступных персональных данных;

- не допускается обработка персональных данных в присутствии лиц, не допущенных к их 
обработке, и ввод персональных данных под диктовку;

- хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить лицо, являющееся субъектом персональных данных, не дольше, чем этого 
требуют цели их обработки; указанные сведения подлежат уничтожению по достижении цели 
обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации;

- опубликование и распространение персональных данных допускается в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации.

3.4. Лица, в ведение которых входит работа с персональными данными, обеспечивают 
защиту персональных данных от несанкционированного доступа и копирования.

3.5. В целях обеспечения защиты персональных данных субъекты персональных данных 
родители учащегося (законные представители),' вправе:

- получать полную информацию о своих персональных данных и способе обработки этих 
данных (в том числе автоматизированной);

- осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право 
получать копии любой записи, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных»;

- требовать внесения необходимых изменений, уничтожения или блокирования 
соответствующих персональных данных, которые являются неполными, устаревшими, 
недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки, отозвать согласие на обработку персональных данных (форма 
согласно приложению 2)\

- обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, действия 
(бездействие) уполномоченных лиц.

IV. Порядок обработки персональных данных

4.1. Порядок обработки персональных данных без использования средств автоматизации

4.1.1. При обработке персональных данных без использования средств автоматизации не 
допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели 
обработки которых заведомо несовместимы.

4.1.2. При разработке и использовании типовых форм документов, характер информации в 
которых предполагает или допускает включение в них персональных данных, должйы 
соблюдаться следующие условия:

- типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, 
реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, адрес ОУ, фамилию, имя, 
отчество и адрес субъекта персональных данных, чьи персональные данные вносятся в 
указанную типовую форму, сроки обработки персональных данных, перечень действий с 
персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки;



- типовая<форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных 
может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, 
осуществляемую без использования средств автоматизации, при необходимости получения 
согласия на обработку персональных данных;

- типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов, чьи 
персональные данные содержатся в типовой форме, при ознакомлении со своими 
персональными данными, не имел возможности доступа к персональным данным иных лиц, 
содержащимся в указанной типовой форме;

- типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения 
персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

4.1.3. Уничтожение или обезличивание персональных данных, если это допускается 
материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую 
обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, 
зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).

4.1.4. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования 
средств автоматизации производится путем изготовления нового материального носителя с 
уточненными персональными данными.

4.2. Порядок обработки персональных данных в информационных системах

4.2.1. Обработка персональных данных в ОУ осуществляется:
4.2.1.1. В системе Электронный дневник, включающей:
- фамилию, имя, отчество субъекта персональных данных;
- статус-положение (учащийся);
- перечень изученных, изучаемых предметов;
- успеваемость, в том числе результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и 
итоговой аттестации;
-данные о посещаемости уроков, причины отсутствия на уроках;
- расписание уроков;
- содержание уроков, дополнительных занятий;
- содержание домашних заданий;
- фамилии, имена, отчества педагогов, ведущих обучение,

4.2.2. В локальной компьютерной сети, включающей Базу данных учащихся:
- фамилию, имя, отчество;
- статус-положение (учащийся, класс);
- год рождения; „
- адрес проживания;
- телефон субъекта персональных данных;
-фамилию, имя, отчество родителей (законных представителей);
- место работы, должность родителей (законных представителей);
- служебные сообщения (рабочий телефон);
- иные сведения. ;

4.2.3. В целях обеспечения антитеррористических мер защищённости объекта, профилактики 
нарушений правил внутреннего распорядка в ОУ установлена система видеонаблюдения. 
Видеозапись, фотосъемка учебного- воспитательного процесса иными лицами, кроме 
уполномоченных лиц (директор ОУ, администрации ОУ, педагогические работники (к данным, 
которые необходимы для выполнения должностных функций) запрещена;
Лицо, проводившее несанкционированную фото, видеосъемку может быть привлечено к 
ответственности в рамках действующего законодательства.



4.2.4. Безопасность персональных данных, обрабатываемых с использованием средств 
автоматизации, достигается путем исключения несанкционированного, в том числе 
случайного, доступа к персональным данным.

4.2.5. Уполномоченными лицами при обработке персональных данных в информационных 
системах персональных данных должна быть обеспечена их безопасность с помощью 
системы защиты, включающей организационные меры и средства защиты информации.

4.2.6. Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах 
осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации 
соответствующих организационных мер и путем применения программных и технических 
средств.

4.2.7. Самостоятельное подключение средств вычислительной техники, применяемых для 
хранения, обработки или передачи персональных данных к информационно- 
телекоммуникационным сетям не допускается.

4.2.8. Доступ пользователей к данным в информационных системах осуществляется с 
применением индивидуальных логинов и паролей.

4.2.9. Лицами; ответственными за обеспечение безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах, обеспечивается:

- своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 
данным и немедленное доведение этой информации до руководителя ОУ;

- недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки 
персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

- возможность незамедлительного восстановления персональных данных, 
модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных;

- знание и соблюдение условий использования средств защиты информации, 
предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;

- учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической 
документации к ним, носителей персональных данных;

- разбирательство и составление заключений по фактам несоблюдения условий хранения 
носителей персональных данных, использования средств защиты информации, которые 
могут привести к нарушению конфиденциальности персональных данных или другим 
нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных, 
разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных последствий подобных 
нарушений.

4.2.10. В случае выявления нарушений порядка обработки персональных данных в 
информационных системах уполномоченными лицами принимаются меры по установлению 
причин нарушений и их устранению.

V. Доступ к персональным данным

5.1 .Внутренний доступ (доступ внутри организации) определяется перечнем лиц, имеющих 
доступ к персональным данным учащихся и их родителей (законных представителей), 
определяется приказом директора ОУ.



5.2. Лица, допущенные к обработке персональных данных, в обязательном порядке под 
роспись знакомятся с настоящим Положением и подписывают обязательство о 
неразглашение информации, содержащей персональные данные.

5.3. Право внутреннего доступа к персональным данным учащихся ОУ, их родителей 
(законных представителей) имеют:

- директор ОУ;
- заместители руководителя по направлению деятельности;
- родители (законные представители) учащегося;
- ученик-субъект персональных данных;
- работники бухгалтерии (к данным, которые необходимы для выполнения функций по 

приёму платы за организацию питания, платы за оказание дополнительных платных 
образовательных услуг, оплаты труда (трудовые бригады);

- классный руководитель;
- педагогические работники (к данным, которые необходимы для выполнения должностных 

функций);
- учителя, педагоги дополнительного образования (к данным, которые необходимы для 

выполнения функций индивидуального учёта успеваемости и посещаемости);
- системный администратор (к данным, которые необходимы для выполнения функций 

заполнения и функционирования базы данных системы Электронный дневник, локальной 
ОУ).

- работник по кадровым вопросам.

5.4. Внешний доступ к персональным данным осуществляется при соблюдении требований 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями от 25 
июля 2011г.)
5.5. Внешний доступ:

- к числу массовых потребителей персональных данных вне организации можно отнести 
государственные функциональные структуры: налоговые инспекции, правоохранительные 
органы, органы статистики, военкоматы, органы социального страхования, пенсионные 
фонды, подразделения муниципальных органов управления;

- надзорно-контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере своей 
компетенции;

- другие организации: Департамент образования администрации города Арзамаса.

5.6. В случае если лицо, обратившееся с запросом, не обладает соответствующими 1 
полномочиями на получение персональных данных, либо отсутствует письменное согласие 
субъекта на передачу его персональных данных, ОУ вправе отказать в предоставлении 
персональных данных. В этом случае лицу, обратившемуся с запросом, направляется 
письменный мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемой информации.

VI. Ответственность за нарушение норм, 
регулирующих обработку персональных данных

6.1. Работники ОУ, виновные в нарушении порядка обращения с персональными данными, 
несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


